三亚理工职业学院课程考试缓考和

免考管理办法

第一章 总 则

第一条 为了进一步规范学院学生课程考试缓考和免考办理事宜，特对课程考试缓考和免考管理制定本管理办法。

第二条 本办法适用于全校学生。

第二章 缓考、免考申请

第三条 缓考申请的条件及要求：

1.因病不能正常参加考试的，需附二级甲等及以上的医院书面证明并加盖公章 。

2.因参加校级以上学科竞赛、体育竞赛、文艺竞赛（项目）等时间与考试时间冲突的，需附竞赛组织证明（海外游学项目由国际合作交流处证明）并加盖公章 。

3.因事一般不得缓考。如因家庭发生重大变故（系直系亲属）等特殊原因确需申请缓考的，需附上相关证明材料或学生所在系出具的盖有公章的说明。

4.公共选修课不得办理缓考。

第四条 不符合第三条规定的缓考办理条件或证明材料不齐全的，一律不予办理缓考；伪造缓考证明材料申请缓考的，一经查实，视作旷考，取消考试资格一次。

第五条 免考申请的条件及要求：

1.根据《退役士兵安置条例》（国务院令第608号）文件第二十八条“入学后或者复学期间可以免修公共体育、军事技能和军事理论等课程，直接获得学分”，退役学生可申请免修体育、军事技能和军事理论等课程。

2.根据教育部《大学生参军入伍优惠政策（2015年版）》文件第3条：“高职（专科）升学：高职（专科）在校生（含高校新生）入伍经历可作为毕业实习经历”，退役学生可申请免修顶岗实习课程。
第三章 办理流程

第六条 符合第三条和第五条规定的缓考或免考办理条件且证明材料齐全的同学，可在考试开始前一周携缓考申请表和证明材料办理手续，具体流程如下：

1.至所属系部下载并填写《三亚理工职业学院缓考申请表》或《三亚理工职业学院免考申请表》。

2.提交《三亚理工职业学院缓考申请表》或《三亚理工职业学院免考申请表》及相关证明材料由所属系部审核并签字盖章 。

3.系部汇总相关材料并提交至教务处，办理缓考或免考手续，由教务处开具缓考或免考通知单一式三份分别交与学生所在系、任课教师、学生本人各自存档。

第四章 缓考成绩处理

第七条 办理缓考手续的学生成绩录入时，由任课教师根据缓考单备注“缓考”字样；办理免考手续的学生成绩录入时，由任课教师根据免考单，将该生成绩录入为“合格”，并备注“免考”字样。

第八条 办理缓考的学生必须参加开学补考，补考成绩按正考成绩录入，申请缓考未获批准或无故不参加考试者，按旷考论处，该门课程以“零”分记，不得参加补考。办理免考的学生无需参加考试。

第五章 附 则

第八条 本《办法》自公布之日起实施，由教务处负责解释。

三亚理工职业学院申请免修（免考）审批单
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	系 审
核 意
见
	签字盖章：

                                     年   月   日

	教 务

处 意

见
	签字盖章：

                                     年   月   日


注：1、本表填写完后由教务处存档，教务处发课程缓考通知书（一试三份，任课教师、学生、学生所在系各一份）；

2、学生持身份证、学生证和课程缓考通知书参加学校于下学期初统一组织补考，补考成绩将作为考试成绩录入成绩单，具体时间注意学校补考安排，不再单独通知，缺席者按旷考处理。
